ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU

Nadace O
www.nadaceo.cz

Pfi své ¢innosti disledné dbame na ochranu soukromi téch, ktefi nam svéfi své osobni Gdaje. V téchto zdsadach se
dozvite informace o tom, jakym zplsobem a za jakymi Gcely s osobnimi Gidaji pracujeme, v jakém rozsahu se tak déje, a
ktera prava na ochranu svého soukromi mizete uplatnit.

1. NADACE O JAKO SPRAVCE OSOBNICH UDAJU

1. Nase nadace je tzv. spravcem osobnich udajll. Jako spravce jsme odpovédni za bezpecnost Vasich udaju
a za zakonnost jejich zpracovani. V pfipadé potfeby FfeSeni zaleZitosti souvisejicich se zpracovanim udaju
se na nas mUlZete obratit na nasledujicich kontaktech:

Nadace O, IC: 178 62 663

Sidlo: Koste¢na 1068/2, 110 00 Praha 1
Kancelaf: Karmelitska 381/15, 118 00 Praha 1
Telefon:  +420777 801 401

E-mail: info@nadaceo.cz

Web: www.nadaceo.cz

2. PROC POTREBUJEME PRACOVAT S VASIMI UDAIJI: Pfi své praci se neobejdeme bez prace s Vasimi
osobnimi udaji. Ty potfebujeme k rliznym ucellim — pro komunikaci, pfipravu smluv a dokumentd, pfijem
7adosti a jejich vyvhodnocovani ¢i pro kontrolu pouziti nadacénich pfispévkd. Vzdy se stardame o to, abychom
Vase udaje zpracovavali pouze v nezbytném rozsahu k dosazeni Ucelu, pro ktery nam byly poskytnuty.

2. UGELY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

1. OBECNA KOMUNIKACE: Pokud s nami priib&zné komunikujete o n&jaké zaleZitosti, zpracovavame Vase
Udaje zpravidla vrozsahu jméno a pfijmeni, kontaktni email ¢i telefon, pfisluSnost k organizaci, pracovni
zarazeni Ci funkce a pfipadné dalsi Udaje, které nam sami sdélite, a to za U€elem vyfizeni dané zaleZitosti.
Diky témto Gdajam jsme schopni napf. zorganizovat spole¢nou schiizku, zaslat Vam potiebné dokumenty
¢i domluvit cokoli dalsiho. Vase udaje evidujeme v elektronické podobé v nasem systému.

2. VYHODNOCENI VSTUPNiHO FORMULARE (1. FAZE GRANTOVEHO KOLA): V prvni fazi vybéru projektd
k podpofe vypliuje Zadatel vstupni formuldf, ktery obsahuje zakladni informace o cinnosti a cilech
organizace. Za ucelem vyhodnoceni formuldfe a pfipravy navazujici osobni schizky zpracovavame
z formuldfe osobni Udaje vrozsahu jméno a pfijmeni kontaktni osoby, telefon a email. Souhlas se
zpracovanim téchto Udajl je vyjadien odeslanim formulafe ke zpracovani. Udaje z formuléfe evidujeme
v nastrojich Google Forms nebo MS Forms do doby odvolani souhlasu, nejdéle po dobu 5 let od odeslani
formulare.

3. VYHODNOCENi PROJEKTOVEHO ZAMERU (2. FAZE GRANTOVEHO KOLA): V nasledujici fazi zadatel
ucelemvyhodnocenizaméru a pfipravy vyzvy k vyplnéni zadosti o grant zpracovavame v zameéru poskytnuté
osobni Udaje v rozsahu jméno a pfijmeni kontaktni osoby, telefon a email. Souhlas se zpracovanim téchto
udajll je vyjadien odeslanim formulafe ke zpracovani. Udaje ze zaméru evidujeme v nastrojich Google
Forms nebo MS Forms do doby odvolani souhlasu, nejdéle po dobu 5 let od odeslani formulare.



PRIJEM A VYHODNOCENIi ZADOSTI O PODPORU (3. FAZE GRANTOVEHO KOLA): V pfipadé schvaleni
zaméru spravni radou vypliuje Zadatel zadost o podporu, kterd je v pfipadé schvaleni podkladem pro
poskytnuti podpory a pfilohou smlouvy o poskytnuti nadac¢niho pfispévku. Nase nadace zpracovava osobni
Udaje uvedené v zadosti vrozsahu identifikacnich a kontaktnich Gdajd statutarniho zastupce, jména,
pfijmeni, pracovniho zafazeni a mzdovych Udajd zaméstnanct organizace pro Ucely pfipravy, uzavieni a
plnéni smlouvy o poskytnuti nadaéniho piispévku. Udaje zpracovavame po dobu trvani smlouvy a dale po
dobu 10 let od ukonéeni smlouvy a vyuétovani pfispévku s ohledem na nutnost splnéni auditnich povinnosti
a umoznéni zpétné kontroly poskytnutého financovani.

PRIJEM A ZPRACOVANi FORMULARU ZMEN ZADOSTI: V pfipadé zmény projektu v jeho prab&hu vypliiuje
podporovana organizace zménové formulafe sinformacemi o navrhovanych zménach. Osobni udaje
uvedené ve formulafich naSe nadace zpracovava pro Ucely posouzeni zadosti a plnéni smlouvy po jeji
zméné. Udaje jsou za timto Udelem zpracovavény vrozsahu identifikadnich a kontaktnich udajli
statutarniho zastupce a odpovédné osoby, jména, pfijmeni, pracovniho zafazeni a mzdovych udajl
zaméstnanc(l organizace, jichz se zména tyka. Udaje jsou zpracovavény po dobu 10 let od ukon&eni
smlouvy a vyuctovani pfispévku s ohledem na nutnost splnéni auditnich povinnosti a umoznéni zpétné
kontroly poskytnutého financovani.

UZAVIRANI SMLUV A JEJICH PLNENI: Pokud se domluvime na spolupraci, dochazi k uzavirani smluv mezi
Vasi organizaci a nasi nadaci (napf. smlouvy o poskytnuti nadacnich pfispévkd, smlouvy o poskytovani
sluzeb apod). Tyto smlouvy obsahuji osobni Udaje opravnénych zastupcl Vasi organizace (zpravidla
vrozsahu jméno a pfijmeni, datum narozeni, kontaktni udaje a pfipadné udaje souvisejici s obsahem
poskytovanych sluzeb), tak, aby zaloZily platny zavazek a bylo zfejmé, komu a za jakych podminek budeme
na zakladé smlouvy plnit. Osobni Udaje takto zpracovavané uchovavame po dobu 10 let od ukon&eni
pfislusné smlouvy sohledem na nutnost splnéni auditnich povinnosti a umoznéni zpétné kontroly
poskytnutého financovani.

KONTROLA POUZITi PRISPEVKU A VYUCTOVANI: Za tcelem kontroly pouZiti nadaéniho pfispévku
v souladu sjeho uUcelovym uréenim dle smlouvy zpracovdvame udaje uvedené v zavéreCné zpravé,
vyluctovani a jejich pfilohach, které podporované organizace dokladaji v priibéhu projektu ¢i po jeho
uzavieni. Zpracovavané osobni Udaje zahrnuji zejména (a) jméno, pfijmeni a kontaktni Udaje statutarnich
zastupcl organizace a osob odpovédnych za realizaci projektu, (b) jméno, pfijmeni, pracovni zafazeni a
Uvazek zaméstnancd, jejichZz mzdové Cijiné pracovnépravni naroky byly uhrazeny z poskytnutého pfispévku
véetné Gdajd o vysi téchto uhrazenych mzdovych narokd a (c) jméno, pfijmeni a fakturaéni Udaje fyzickych
osob, jejichz odmeény &i ceny za poskytnuté sluzby nebo plnéni byly uhrazeny z poskytnutého pfispévku
véetné Udajd o vysi téchto uhrazenych odmén a cen.

KOORDINACE A RiZENi PRACE NASICH PRACOVNIKU: Vase Gdaje rovnéz vyuzivame k tomu, abychom
dokazali efektivné sladit své vnitini procesy a rozvrhy (napfiklad sledovat kapacity pracovnik ¢i sladit
¢asové moznosti vice pracovnikl ¢i ¢len naSich organd), tak, aby byla umoznéna efektivni organizace
grantovych kol a abychom se Vam mohli plné vénovat. Za timto uc¢elem zpracovavame zejména udaje o
Vasem jménu a pfijmeni a Udaje o ¢asech schlizek ¢i navstév, které docasné zanasime do elektronického
kalendéare.

SPRAVA WEBU A KOMUNIKAGNICH KANALU: Nase organizace provozuje web www.nadaceo.cz a profil
na platformé LinkedIn. Na téchto kanalech nikdy nezverfejiiujeme podrobné osobni Udaje fyzickych osob.
Obcas vSak zvefejiiujeme fotografie Ci jiné materidly souvisejici s podpofenymi projekty — ke zvefejnéni si
obstaravame predchozi souhlas. Pokud se na fotkach ¢i zdznamech najdete a nechcete, aby byly dale
zvefejnény, napiste ndm a postarame se o napravu.



10. ZASILANi NEWSLETTERU: Tém, ktefi nam k tomu udélili pfedchozi souhlas, mdZeme &as od ¢asu zaslat
emailem informace o nasi ¢innosti, chystanych vyzvach ¢i projektech. Za timto U¢elem zpracovavame Vasi
emailovou adresu. Pokud si nepfejete tyto novinky &i dotazniky jiZ dale dostavat, mizete kdykoli odvolat
souhlas s jejich zasilanim kliknutim na odkaz pro odhlaseniv pfislusné zpravé ¢i emailem na nasi kontaktni
adresu. Po odvolani souhlasu zajistime, abyste jiZ dale newsletter od nas nedostavali.

11. PRIJIMACI RIiZENI: Mize nastat chvile, kdy budeme hledat nové kolegy a spolupracovniky. Za timto G&elem
budeme zpracovavat Vase osobni Gdaje uvedené v Zivotopisu za Gcelem vybéru vhodnych kandidatd a
uzavieni smlouvy s nimi, a to nejdéle 4 mésice po skonéeni pfijimaciho fizeni.

3. PRAVNi DUVODY ZPRACOVANI

1. Zékonné zpracovani osobnich Udajd je moZné pouze tehdy, pokud se opird o néktery ze stanovenych
pravnich divodu. Pokud zpracovavame Vase osobni idaje, opirame se o nasledujici davody:

a. Uzavreni a plnéni smlouvy:

a. uzavirani smluv o poskytnuti nadacnich pfispévkl, vcéetné zpracovani udajl
uvedenych v zadostech o podporu a jejich pfilohach;

b. uzavirani smluv o poskytnuti sluzeb a jejich plnéni;

c. kontrola pouZiti pfispévkl v souladu s uzavienou smlouvou;

d. vyhodnocovani Zivotopisl a uzavirani pracovnich smluv ¢i dohod o praci mimo
pracovni pomér.

b. Plnéni povinnosti spravce:

a. plnénipovinnosti nadace v oblasti auditu, U€etnictvi a spravy dani;
b. zpracovani udajll v souvislosti s vefejnym zdravotnim pojisténim;
c. plnénipovinnosti nadace jakoZzto zameéstnavatele.

c. Opravnéné zajmy spravce:

a. zajem na kontrole Ucelnosti vynakladani prostiedkd poskytnutych v rémci nadacniho
pfispévku;

b. zajem nafadné organizaci pracovnich kol nasich pracovnik( a ¢lenl organd;
zajem na ochrané nasich prav a narokd souvisejicich s napliiovanim tcelu nasi nadace
a plnénim uzavienych smluy;

d. zajem na zajiSténi fadného naplhovani nasSeho poslani vsouvislosti s pfijmem,
evidenci a vyfizovanim Vasich dotaz(, stiznosti ¢i podnétd, jakoZ i zajem na zajisténi
efektivniho vnitfniho fungovani nasi organizace;

e. zajem navybéruvhodnych kandidatl v pfijimacim fizeni.

d. Vas souhlas: Tam, kde neni mozné pouzit jiny pravni d@ivod zpracovani, potfebujeme Vas souhlas
k tomu, abychom s Vasimi udaji mohli pracovat. Vas souhlas potfebujeme zejména k:

a. zpracovaniudajl uvedenych ve formulafich v prvnich dvou fazich grantového kola pred
uzavfenim smlouvy;

b. zvefejnéni fotografii ¢i jinych materialli zachycujicich Vasi podobu na nasem webu ¢i
jinych komunika¢nich kanalech;

c. zasilani emailového newsletteru.

4. OPATRENi K OCHRANE UDAJU



1. Nas8e nadace pfijiméa veskera technicka a organizacni opatieni k zabezpeceni ochrany osobnich tdajl
v souladu s nafizenim GDPR a pfislusnymi pravnimi predpisy tak, aby nedoslo k jejich nahodilé ztraté,
zmeéné, znic¢eni ¢i neopravnénému zpfistupnéni. Za timto U¢elem nase nadace zejména:

-

listinné dokumenty eviduje a uklada v uzamykatelnych prostorach;

b. pouziva nastroje ochrany pred kybernetickymi Utoky a Skodlivymi pocitacovymi kédy;

c. elektronické dokumenty uklada na ulozistich zabezpecenych pfistupovymi hesly, pfic¢emz se
uplatiuji diferencované Urovné pfistupu k dokumentlim dle pracovniho zafazeni jednotlivych
pracovnikd;

d. elektronické dokumenty jsou ukladany na zalohovanych ulozistich s moZnosti obnovy dat
v pfipadé bezpeénostnich incident(;

e. minimalizuje rozsah zpracovavanych Gdajd na minimum vzhledem k Ucelu jejich zpracovani.

5. PRIJEMCI A ZPRACOVATELE

1. Bezpeéné pfedavani udaja: Dbame na to, aby VasSe osobni Udaje nebyly pfedavany neopravnénym
osobam. Vase udaje vSak mizZeme v tom nejnutnéj$im rozsahu pfedat uréenym tifetim subjektdim, pokud
nam to uklada pravni predpis, vyZzaduje-li to povaha nasi Cinnosti a jsou-li pfijata pfislusna

technickoorganizacni opatfeni, nebo pokud s tim vyjadfite pfedchozi souhlas.

2. P¥ijemci: Pi své ¢innosti vyuzivame sluzeb néasledujicich subjektd, které mohou mit v nezbytném rozsahu

F
pf

S@ o o 0 oo

istup k Vasim osobnim tudajdm:

Externi poskytovatel tic¢etnich sluzeb a sluzeb dafiového poradenstvi;

Externi poskytovatel IT sluzeb;

Auditor;

Provozovatel softwarovych néstrojl pro rozesilku newsletteru;

Provozovatel softwarovych nastroji Google Forms a MS Forms (sbér Gidajd z online formulari);
Provozovatel softwarového nastroje Signi pro podepisovani smluv;

Poskytovatel softwarovych nastrojl Microsoft Office a OneDrive

Provozovatel platformy LinkedIn.

6. VASE PRAVA

1. Prehled prav: Na ochranu Vaseho soukromi Vam natizeni GDPR garantuje nasledujici prava, kterda mGzete

ve vztahu ke svym osobnim tdajdim uplatnit:

a.

Pravo na pfistup k osobnim udajaim: Pokud si nejste jisti, jaké Vase osobni Gdaje zpracovavame a
jakym zplisobem, miZete se na nas obratit a my Vam to radi sdélime.

Pravo na opravu/doplnéni osobnich udajt: Mame-li nepfesné, nespravné nebo neaktualni idaje o
Vas a zjistite-li to, informujte nés o tom, prosim, a zjednadme napravu.

Pravo navymaz osobnich tdajl - pravo ,,byt zapomenut“: V pfipadé, Ze si pfejete ,,byt zapomenuti“,
a nechcete tedy, abychom jiz nadale zpracovavali VaSe uUdaje, napiSte nam. Na Vasi Zadost (a jsou-li
k tomu splnény zdkonné podminky, tedy zejména pokud udaje jiZ nejsme povinni ani opravnéni
zpracovavat), Vase Udaje bez zbyte¢ného odkladu vymazeme.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich tdaji: MlzZete také poZadovat, abychom zpracovani Vasich
osobnich udajd omezili.

Pravo na pfenositelnost osobnich udajl: Pokud nas o to poZadate a bude-li to proveditelné
(nebudou timto dotéena préva tfetich osob), na Vasi Zadost pfedame udaje, které o Vas
zpracovavame, jinému spravci.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja: Domnivate-li se, Ze Vase Udaje, které
zpracovavame na zakladé nasich opravnénych zajma, bychom zpracovavat neméli, nevahejte se na



nas obratit. Vasi namitku posoudime a pokud zjistime, Ze naSe zajmy na dalSim zpracovani
neprevaZzuji, Udaje vymazeme.

g. Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajia: Zpracovavame-li Vase udaje na zakladé
Vaseho souhlasu, mate pravo tento souhlas kdykoli bez sankce odvolat. Pokud je v8ak poskytnuti
souhlasu nezbytnou podminkou pro poskytnuti urcité sluzby, nelze v jejim poskytovani po odvolani
souhlasu déle pokracovat (napf. v pfipadé, kdy je odvolan souhlas se zpracovanim Gdajd ze vstupniho
formulare, nelze dale pokracovat v grantovém kole a pfiznat organizaci nadacni pfispévek).

Uplatnéni Vasich prav: Budete-li chtit nékteré ze svych prav uplatnit, kontaktujte nas prosim na naSem
emailu info@nadaceo.cz a specifikujte, co pro Vas mizeme udélat. Ozveme se Vam a vSe spole¢né
dofeSime. Pred vyfeSenim Vaseho pozadavku jsme opravnéni pozadat Vas o ovéreni totoznosti, abychom
méli jistotu, Zze komunikujeme s tim, o jehoz osobni Udaje se jedna.

Stiznost k UOOU: Udélame v§e proto, abychom veskeré mozné problémy vyfesili po vzajemné dohodé co
nejrychleji a k Vasi spokojenosti. Pokud i pfesto nebudete spokojeni s tim, jak jsme Vasi Zadost vyporadali,
méte pravo se obrétit se stiznosti k Ufadu pro ochranu osobnich tdajd na email posta@uoou.cz, ID DS:
gkbaa2n, adresa sidla Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

7. COOKIES

Cookies jsou malé datoveé soubory ukladané na Vas disk, které nesou data souvisejici s prohlizenim naseho
webu. Umozniuji rychlejsi zobrazovani webového obsahu nebo napfiklad nacitani obsahu pfizplsobeného
Vasemu prohlize¢i ¢i zafizeni. Nastaveni ukladani cookies do svého zafizeni mlzete kdykoli ve svém
prohlize¢i zménit, pfipadné ukladani cookies Uplné zakazat. Ke zméné nastaveni cookies mizZete vyuZit
nasi vyskakovaci listu, ktera se zobrazi pfi nav§tévé webu, nebo mizete provést nastaveni zmén pfimo ve
svém prohliZeci. Zplsob zmény nastaveni je v pfipadé kazdého prohlizece odlisny. Vice informaci
naleznete na néasledujicich odkazech:

Google Chrome: https://support.google.com/accounts/answer/61416?hl=cz

IE: http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11
Microsoft Edge: http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-10/edge-privacy-faq
Mozilla Firefox: https://support.mozilla.org/cs/kb/vymazani-cookies

Opera: http://help.opera.com/Windows/9.64/cs/cookies.html
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Safari: https://support.apple.com/cs-cz/HT201265

8. UCINNOST A ZMENY

1.

2.

Platnost a u¢innost: Tyto zdsady nabyly platnosti a i¢innosti dne 31.8.2026

Zmény: V pfipadé, Ze vbudoucnu provedeme zmény téchto zasad, budeme Vas o nich s prfedstihem
informovat prostfednictvim emailu ¢i upozornéni na nasich webovych strankach. Ke zméné téchto zasad
mUZe dojit zejména z divodu zmény pravnich predpis(, rozsifeni ¢i jiné zmény portfolia nasich sluzeb &i
z dlivodu zjisténi novych rizik a opatfeni k jejich eliminaci.

Nadace O



